
APPLICATION REQUIREMENTS

FOR CERTIFIED COPIES

A Completed Application for Genealogical or Non-Genealogical Copy of a Vital Record

Valid Identification: Valid photo driver’s license or photo non-driver’s license with current address

OR

Valid driver’s license without photo and an alternate form of ID with current address

OR

Two alternate forms of ID, one of which must show the current address

Vehicle Registration Card

Vehicle Insurance Card

Voter Registration Card

US/Foreign Passport

Immigrant Visa
Permanent Residence Card (Green Card)

Federal/State ID

School ID

Utility Bill or Bank Statement (within last 90 days)

W-2 for current or the previous tax year

If you are requesting a certification, (an informational copy of a vital record not valid for legal purposes) you do not need to provide proof 
of relationship.

If you are looking for a certified copy, proof of relationship is required that establishes you are: 

–The subject of the record 

–The subject’s parent, legal guardian or legal representative 

–The subject’s spouse/civil union partner/domestic partner; child, grandchild or sibling, if of legal age 

–A state or federal agency for official purposes 

–Pursuant to court order 

To establish proof of relationship for…..

Your own birth certificate your valid ID is acceptable; however; if you have assumed your spouse’s or civil union 
partner’s surname, provide a copy of your marriage or civil union certificate to link the name on your current ID to the name on your birth 
certificate.

Your child’s birth certificate, if the name on your identification matches the name of the child’s parent then your 
identification will establish your relationship. If your current name does not match the name as recorded on the birth certificate, as the 
parent you will need to supply a copy of your marriage or civil union certificate or legal name change.

Your spouse’s/civil union partner’s birth record, provide a copy of your marriage/civil union certificate.

Your parent’s or sibling’s vital record, provide a copy of YOUR birth certificate with parents’ names.

Your grandparent’s vital record, you must establish that you are the person’s grandchild by linking the name on your 
ID to the name of the grandparent. For example, if you changed your last name after marriage/civil union and want a grandparent’s vital 
record, you must: 1.) Provide your marriage/civil union certificate to show your name at birth, 2.) provide your birth certificate to identify 
your parent, and 3.) provide the parent’s birth certificate to identify the grandparent.

If you are an attorney looking for a certified copy of a record and are….

An executor of an estate, you must supply proof of appointment as the executor.

The legal representative of the executor of an estate, you must supply proof of legal retainer by the executor and 
proof of the appointment of the individual as the executor.

The legal representative of an individual that is eligible to receive a certified copy of a vital record, you must supply 
proof of legal retainer by the eligible individual and their proof of relationship.

If you are not a person qualified to get a certified copy of a record but......

You are helping a person receive a certified copy of a vital record they are eligible to receive......you must show your 
valid ID and a notarized, written release authorizing you to get the record on that person’s behalf OR, you can supply a written release from 
the person you are helping along with a copy of that person’s valid photo ID.

In need of a vital record and are not the legal representative of an eligible person, you must obtain a court order 
directing the State Registrar to issue a certified copy of the record. A subpoena is not sufficient to issue a copy of a vital record.
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REQUISITOS DE SOLICITUD

PARA COPIAS CERTIFICADAS

∙ Completar una aplicación para copias de registros civiles Ancestros o No-Ancestros

∙ Identificación Valida: Licencia de conducir con fotografía o Identificación con fotografía emitida por el Departamento de Motores & Vehículos con 

la dirección actual 

O

Licencia Valida de conducir sin fotografía y una forma de identificación alterna con la dirección actual 

O

Dos (2) Formas de Identificaciones Alternas, una debe mostrar la dirección actual

Registración vehicular

Tarjeta de seguro vehicular

Tarjeta Electoral

Pasaporte US/Extranjero

Visa Inmigrante

Tarjeta de Inmigración, Residencia (Green Card)

ID Federal/Estatal

ID Escolar

Recibo de luz, gas, teléfono, o estado de cuenta bancaria (entre los ultimos 90 dias)

W-2 del anterior/ presente año

∙ Si solicita una certificación (copia informatica de un registro no valida para propositos legales) no necesita prueba de parentesco

∙ Si solicita una copia certificada, prueba de parentesco/relación es necesaria para establecer que usted es….

– El individuo identificado en el registro

– Padres, guardian legal o representante legal del individuo

– Pareja/esposo(a)/conyuge; hijo(a);nieto(a), o hermano(a) del individuo, si de edad legal

– Oficial de agencia estatal o federal con propositos oficiales

– En conformidad con una orden judicial

∙ Para establecer prueba de parentesco/relación para…..

Su propia acta de nacimiento, su identificación es aceptable; pero si asumio el apellido de su conyuge o esposo,  debe proveer una copia del 

acta de matrimonio o union civil para poder asociar los datos en su identificación con la del acta de nacimiento.

Partida de Nacimiento de su hijo(a),si el nombre en su identificación coincide con el nombre del padre/madre, no necesita otro documento

para establecer parentesco.  Si el nombre en su identificación no coincide con el nombre del padre/madre, también debe proveer copia de su

acta de matrimonio, unión civil, o cambio legal de nombre.

Partida de Nacimiento de su pareja/esposo(a)/conyuge, debe proveer copia del acta matrimonial o unión civil

Registros de padres o hermanos, debe proveer copia de SU partida de nacimiento con el nombre de los padres

Registros de abuelos, debe establecer que usted es el nieto(a) asociando el nombre en su identificación con el nombre de sus abuelos.  Por

ejemplo, si ha cambiado su apellido despúes de un matrimonio o unión civil, y quiere el acta de nacimiento de uno de sus abuelos, debe de 1) 

proveer SU acta de matrimonio o unión civil  mostrando su nombre al nacer 2) proveer copia de su partida de nacimiento identificando sus

padres y 3) proveer la partida de naciemeinto de su padre/madre para identificar su abuelo(a).

∙ Si solicita una copia certificada de un registro y eres…..

Albacea de bienes debe provee prueba de nombramiento como albacea designado.

eres el representa legal del albacea de bienes , debe proveer prueba de retención legal con el albacea y prueba de nombramiento como

albacea designado

eres el representante legal de un individuo elegible para recibir una copia certificada de un registro civil, debe proveer prueba de retención

legal con el individuo elegible y prueba de parentesco/relación de esa persona.

∙ Si usted no es una persona elegible para recibir una copia certificada de un registro pero…

esta ayudando a una persona elegible para recibir una copia certificada de un registro……… 

debe presentar identificación valida suya y un poder notarizado dandole la autorización para obtener el registro en su nombre o una carta 

escrita de la persona elegible autorizandolo a obtener la copia del registro adjunta con identificación valida del individuo. 

necesita una copia certificada de un registro civil y no es representante legal de un individuo eligible, debe de proveer una orden judicial 

directamente a la Oficial Estatal de Registros para que se emita una copia certificada del registro.  Una citación no es suficiente para la 

emisión de una copia de registro civil.
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